
 

แนวปฏิบัติ Dos & Don’ts 

เพ่ือลดความสับสนเกี่ยวกับพฤติกรรมสีเทา 

และเปนแนวทางในการประพฤติตนทางจริยธรรม 

 

โดย 

องคการบริหารสวนตําบลพุสวรรค 
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หลักการ/คานิยม ขอควรทํา (Dos) 
ไมควรทํา  
(Don’ts) 

๑. ยึดม่ันในจริยธรรมและยืนหยัด 
กระทําในสิ่งท่ีถูกตองและเปนธรรม 

- ตระหนัก และยึดม่ันในคุณความดี 
และ ประพฤติปฏิบัติตนใหสอดคลอง
กับ คํ าสอนหรื อหลั กปฏิ บั ติ ขอ ง
ศาสนาและใหเหมาะสม ในฐานะท่ี
เปนขาราชการ  
- ปฏิบัติหน า ท่ี โดยยึดหลักความ
ถูกต องตาม  หลักกฎหมายหลั ก
วิชาการ และแนวปฏิบัติท่ีเก่ียวของ 
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยกลาแสดงความ
คิดเห็น หรือทักทวงเม่ือพบวามีการ
กระทําในสิ่งท่ีไมถูกตอง 
 
 

-  ประพฤติปฏิบัติตนตามความพึง
พอใจ สวนตัวโดยไมคํานึงถึงหลักและ
คําสอนของ ศาสนา  หรื อความ
เหมาะสมในการเปน ขาราชการท่ีดี 
- ปฏิบัติหนาท่ีโดยไมคํานึงถึงหลัก
กฎหมาย หลักวิชาการ และแนว
ปฏิบัติท่ีเก่ียวของ 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือ
พบเห็นวามีการกระทําในสิ่งท่ีไม
ถูกตอง หรือไมเปนธรรม 

๒. มีจิตสํานึกท่ีดีและ รับผิดชอบตอ
หนาท่ี เสียสละ ปฏิบัติหนาท่ี ดวย
ความรวดเร็ว โปรงใส และสามารถ 
ตรวจสอบได 

- ตระหนั ก  ในบทบาทหน า ท่ี ท่ี
รับผิดชอบ ท้ังในหนาท่ีราชการและ
การเปนขาราชการท่ีดี 
- ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรอบคอบ 
รวดเร็ว เต็มกําลังความสามารถและ
กลารับผิดชอบ ในความผิดพลาดท่ี
เกิดข้ึนจากการปฏิบัติหนาท่ี รวมท้ัง
พรอมรับการตรวจสอบจากบุคคล
หรื อหน วยงาน ท่ี มีหน า ท่ี ในการ 
ตรวจสอบ  
- เสียสละและอุทิศตนในการทํางาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ประพฤติปฏิบัติ ตนและปฏิบั ติ
หนาท่ีโดยไมคํานึงถึงความเสียหายท่ี
อาจเ กิด ข้ึนตองานตอองคกรตอ
รั ฐ บ า ล ต อ ป ร ะ ช า ช น  ห รื อ ต อ
ประเทศชาติ 
-  ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือ
พบเห็นวามีการกระทําท่ีขาดความ
รับผิดชอบตอหนาท่ี ปฏิบัติหนาท่ี
ดวยความลาชาหรือไมโปรงใส 



หลักการ/คานิยม ขอควรทํา (Dos) 
ไมควรทํา 
(Don’ts) 

๓. ยึดหลักทําในส่ิงท่ีถูกตอง เปน
ธรรมและถูกกฎหมาย 
 

-ตระหนักและยึดม่ันในคุณความดี

และประพฤติปฏิบัติตนใหสอดคลอง
กับคําสอนหลักปฏิบัติของศาสนา 
และกฎระเบียบของราชการและ
ปฏิบัติตนใหเหมาะสมในฐานะเปน
ขาราชการ 
-  ปฏิบัติหนา ท่ีโดยยึดหลักความ
ถูกต องตามหลั กกฎหมาย หลั ก
วิชาการและแนวปฏิบัติท่ีถูกตอง 
-ปฏิบัติหนาท่ีโดยกลาแสดงความ
คิดเห็น หรือทักทวงเม่ือพบวามีการ
กระทําในสิ่งท่ีไมถูกตอง 

 

๔.ยึด ถือประโยชนของประเทศชาติ
เหนือกวาประโยชนสวนตน และไมมี
ผลประโยชนทับซอน 

- ปฏิบัติหนาท่ีโดยยึดถือประโยชนของทาง
ราชการ ประโยชนของประชาชน และ
ประโยชนของประเทศชาติเปนหลกั 

- ละเวนการเรียกรับ หรือดําเนินการใดๆ 
ท่ีประสงคจะใหตนเองไดรับประโยชนตอบ
แทนจากการปฏิบัติหนาท่ี 

-ใชความรูสึกสวนตัวในการปฏิบัติ

หนาท่ีมีอคติตองานในหนาท่ี หรือ
งานท่ีตองปฏิบัติ หรือมีอคติตอเพ่ือน
รวมงาน องคกร รัฐบาล หรือตอ
ประชาชน 
- ปฏิบัติงานโดยมุงใหเกิดประโยชน
ของตัวเองมากกวาคํานึงถึงประโยชน
สวนรวม 
- ปลอยปละละเลย หรือเพิกเฉยเม่ือ
พบเห็นวามีการกระทําท่ีนําความ
คิดเห็นสวนตัวมาใชปะปนกับการ
ปฏิบัติหนาท่ี 
- ใชตําแหนงหนาท่ี เรียก รับ หรือ
ยอมจะรับผลประโยชนอ่ืนใด 
- ใช อํานาจหนาท่ีในตําแหนงกลั่น
แกลงผูอยูใตบังคับบัญชา หรือบุคคล
อ่ืนใหไดรับความเสียหาย 
- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือ
พบเห็นวามีการกระทําท่ีนําตําแหนง
หนาท่ีไปใชแสวงหาประโยชนสวนตัว 
 
   



หลักการ/คานิยม ขอควรทํา (Dos) 
ไมควรทํา 
(Don’ts) 

5.ใหบริการประชาชนดวยความ
รวดเร็ว  มี อัธยาศัย และไม เลือก
ปฏิบัติ 

-ปฏิบัติหนาท่ีโดยคํานึงถึงความเปนธรรม 

-ใหบริการและอํานวยความสะดวกแกผูมา
ติดตอราชการดวยอัธยาศัยท่ีดี สภุาพและ
สรางความประทับใจแกประชาชนผูมา
ขอรับบริการ 

-ตระหนัก เคารพ และปฏิบัตหินาท่ีตามท่ี
กําหนดในรัฐธรรมนูญ 

-ปฏิบัติหนาท่ีใหเปนไปตามกฎหมาย
ระเบียบ ขอบังคับท่ีกําหนดไว และทักทวง
เมื่อพบวามีการกระทําท่ีไมตรงตาม
ระเบียบ กฎหมาย 

- ปฏิบั ติหน า ท่ี โ ดยนํ าความ เชื่ อ
สวนตัวทางการเมืองมาใชในการ
ปฏิบัติราชการ 
- แสดงความคิดเห็นตอสาธารณะโดย
ไมคํานึงหนาท่ีความรับผิดชอบใน
ฐานะท่ีเปนขาราชการท่ีตองมีความ
เปนกลางทางการเมือง 
- มีอคติในการปฏิบัติหนาท่ีโดยเลือก
ปฏิบัติอยางไมเปนธรรม ปลอยปละ
ละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือพบเห็นวามี
การเลือกปฏิบัติอยางไมเปนธรรม 
- ใชชองวางของกฎหมาย กระทําการ
อันเปนการกอใหเกิดความเคลือบ
แคลงสงสัยวา เปนการไม ซิอสัตย
สุจริต 
-ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือ
พบเห็นวามีการกระทําท่ีเปนการละ
เ ว นหรื อละ เ มิ ดการปฏิ บั ติ ต า ม
รัฐธรรมนูญ หรือกฎหมาย 

6.การใหขอมูลขาวสารแกประชาชน
อย า งครบถ วน  ถูกต อ ง  และไม
บิดเบือนขอเท็จจริง 

- บริการขอมูลขาวสาร และอํานวยความ
สะดวกแกผูมาติดตอราชการดวยอัธยาศัย
ท่ีดี สุภาพ และสรางความประทับใจแก
ประชาชนผูมาขอรบับริการ อยางถูกตอง
และไมบิดเบือนจากความจริง 

- มีการประชาสัมพันธขาวสารให
ประชาชนรับทราบอยูตลอดทุกวันดวย
เสียงตามสายของหนวยงาน และทาง
ออนไลน 

- ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือ
พบเห็นวามีการปฏิบัติหนาท่ีไมเต็ม
ความสามารถ หรือปฏิบัติหนาท่ีตาม
ความพึงพอใจสวนตัว 
- ละเลยหรือเพิกเฉยไม รวบรวม
ขอมูลขาวสารในระบบออนไลน หรือ 
ประชาสัมพันธใหประชาชนรับทราบ 

๗.  มุ งผลสัมฤทธิ์ของงาน รักษา
มาตรฐานมีคุณภาพ โปรงใส และ
ตรวจสอบได 

-ปฏิบัติหนาท่ีโดยคํานึงถึงระสิทธิ
ภาพและประสิทธิผลเพ่ือใหงานบรรลุ
เปาหมายอยางดีท่ีสุด 
- รักษาและพัฒนามาตรฐานการ
ทํางานท่ีดี เพ่ือเพ่ิมศักยภาพการ
ทํางานใหดียิ่งข้ึน 

-ปฏิบัติหนาท่ีโดยใหความสําคัญกับ 
กระบวนงานท่ีกฎหมาย หรือระเบียบ
ไม ไ ด กํ าหนด ไว  จน ไม คํ านึ ง ถึ ง
ผลสําเร็จของงาน 
-ปลอยปละละเลยหรือเพิกเฉยเม่ือ
พบเห็นวามีการปฏิบัติหนาท่ีไมเต็ม 
ความสามารถ หรือปฎิบัติหนาท่ีตาม
ความพึงพอใจสวนตัว 



 

 

 

 

8.ยึดม่ันในหลักจรรยาวิชาชีพของ
องคกร 

- ประพฤติปฏิบัตตินและปฏิบัติหนาท่ี 

ตามประมวลจริยธรรม 

-ไมกระทําการใดๆ อันอาจนําความ 

เสื่อมเสียและไมไววางใจใหเกิดแกสวน 

ราชการ 

-ดํารงตนใหเปนแบบอยางท่ีดี รักษา 

ช่ือเสียงภาพลักษณของราชการ 

-ประพฤติ  ปฏิบัติตน และปฏิบั ติ
หน า ท่ี ไม สอดคลอง กับประมวล
จริยธรรม 


